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Mazeikiai

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Mazeikiy lopselio-darzelio ,,Bituté* (toliau — jstaiga) informaciniy technologijy specialisto
pareigybe priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés pavaldumas nustatytas jstaigos organizacin¢je valdymo struktiiros schemoje,
patvirtintoje jstaigos direktoriaus.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTUI

4. Informaciniy technologijy specialistas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintg i$silavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimag su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

4.3. mokéti dirbti su Windows programine jranga, Microsoft Office programiniu paketu;

4.4. gebéti analizuoti ir jsisavinti jstaigos veikloje naudojamy programy, dokumenty valdymo
sistemy (toliau — DVS), informaciniy sistemy (toliau — IS) veikimo principus bei teikti sitilymus jy
pritaikymui jstaigos veikloje.

III SKYRIUS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO FUNKCIJOS

5. Informaciniy technologijy specialistas vykdo $ias funkcijas:

5.1. diegia operacing sistemg, programing jrangg jstaigos kompiuteriuose;

5.2. diegia tvarkykles, sprendzia operacingés sistemos ar programinés jrangos problemas;

5.3. padeda jstaigos darbuotojams paruosti kompiuter] darbui (sujungti laidus, prijungti iSorinius
irenginius ir kt.);

5.4. domisi naujausiomis informacinémis technologijomis, teikia pasitilymus jstaigos direktoriui dél
Ju isigijimo ir (ar) diegimo;

5.5. jvertina kompiuterio techning jranga;

5.6. administruoja ir suteikia prieigas prie DVS Kontora, elektroninio dienyno ,,Miisy darzelis*;

5.7. uztikrina asmens duomeny sauguma ir konfidencialuma;

5.8. teikia pagalbg jstaigos darbuotojams del darbo su DVS, IS bei kitomis programomis;

5.9. tvarko bei atnaujina jstaigos interneting svetaing, talpina gautg informacijg 1S jstaigos
darbuotojy;

5.10. pagal poreikj apmoko, rengia instrukcijas darbui su jstaigoje naudojamomis DVS, IS ir
programomis;
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5.11. padeda darbuotojams kuriant dokumentus, skirtus efektyvesniam darbui, informacijos sklaidai
apie jstaigg, seminarams ir kt.

5.12. uztikrina savo darbo kokybe;

5.13. vadovaujasi visais jstaigoje galiojanciais dokumentais, tvarkomis, apraSais ir kt.,
reglamentuojanciais darbo tvarka, saugg ir atsakomybes;

5.14. tobulina profesine kvalifikacija;

5.15. vykdo kitas vienkartinio pobiidzio funkcijas ar uzduotis, paskirtas jstaigos direktoriaus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

6. Informaciniy technologijy specialistas atsako:

6.1. teisés akty nustatyta tvarka uz savo darbo kokybe;

6.2.uz savo pareigy ir funkcijy, nustatyty Siame pareigybés apraSe, netinkama vykdymg ar
nevykdyma, pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo kodeksa;

6.3. uz padaryta materialing zalg pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo bei civilinj kodeksus;
6.4. uz darbo drausmés pazeidimg Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




